	          UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC LÝ THƯỜNG KIỆT
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 37 NĂM HỌC 2016-2017)

TỪ NGÀY 22/5 ĐẾN NGÀY 28/5/2017


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

22/5
	S
	- Chào cờ: Tọa đàm với HS khối 5 và chặng đường 5 năm nhìn lại
- Họp đoàn đi Quy Nhơn

- 9h30’: Họp giao ban tuần  37
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	CB-GV-NV-HS

Đoàn đi Quy Nhơn
BGH-TPT-VP
Đ/c Thảo
	BGH
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	-  14h: Các đ/c trong Hội đồng Tư vấn họp tại Tiểu học Ngọc Thụy 
- 15h45’: Tổng duyệt Văn nghệ
	Các đ/c trong Hội đồng Tư vấn 
Đ/c Yến, Hiệp, Điệp, T.Hiền
	Đ/c Kỳ

Đ/c Yến
	

	Ba

23/5
	S
	- Thi Tin học tại Trung tâm đào tạo CNTT&TT
- Nộp Báo cáo đánh giá, xếp loại CB-GV-NV tháng 5
- Quản lý tiết Tiếng Việt: 4D, 5B, 2C. 2D
- Kiểm tra nề nếp bán trú

	Đ/c Yến
Đ/c Kỳ, Duyên

GVCN
Đ/c Hiệp
	Đ/c Kỳ
Đ/c Yến
	

	
	C
	- 13h: Khảo sát Tiếng Anh học sinh lớp 5 (theo KH)
- 17h15’: Trang trí sân khấu, lắp dù...
	HS khối 5
Chi đoàn,Đ/c Thành, BV
	Đ/c Kỳ
	

	Tư

24/5
	S
	- 7h45’: Bế giảng năm học 2016-2017
- Bàn giao học sinh đến địa phương quản lý hè
- 11h: Nhận bài thi Tiếng Anh tại PGD
	Đ/c Thu Hiền
Đ/c Duyên
Đ/c Hà (VP)
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 14h: Hội đồng chấm bài thi khảo sát Tiếng Anh làm việc tại trường
	Theo phân công
	BGH
	

	Năm

25/5
	S
	- Kết thúc năm học 2016-2017
- 8h: Nộp bài thi Tiếng Anh được hồi phách, lên điểm về PGD
- 8h: Báo cáo kết quả khảo sát Tiếng Anh về PGD
- Bàn giao học bạ được chia tách theo 2 trường (LTK, Gia Thượng)
	Đ/c Yến. Hà (VP)

Đ/c Kỳ
GVCN
	Đ/c Yến

Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- Hoàn thiện các hồ sơ, báo cáo năm học 2016-2017
	CB-GV-NV
	BGH
	

	Sáu

26/5
	S
	- Thông báo kết quả khảo sát Tiếng Anh đến HS khối 5
	GVCN
	Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 15h: Làm việc tại trường
	BGH, VP, GV Tiếng Anh
	BGH
	


